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1. OBIIHUE ITOJTOXKEHMUSA

1.1. Hacrosmee nonoxeHue onpejenseT MOpsIa0K OpraHU3aluu, CTPyKTYypy,
OCHOBHBIE 3aJaud, (PYHKLUHH, IIpaBa U OTBETCTBEHHOCTbH MEXIYyHapOIHOIO
OTAeNla YHUBEPCHUTETA.

1.2. MexayHapoaHbIii OTAeNn - 3TO CHELHATU3UPOBAHHOE CTPYKTYpHOE
noapa3jieieHle YHHBEPCUTeTa, CO3[JaHHOe B LelsX 3G (QeKTHBHOM OpraHH3aluH
MEXIYHApOIHBIX B3aMMOOTHOILICHHI YHUBEPCUTETA.

1.3. MexayHapoAHbIH OTAE HEMOCPEACTBEHHO OJYUHSIETCS MPOPEKTOPY IO
Hay4HOH pabore.

1.4. MexnayHapoAHbli OTAEN BO3TJIABIAET HAayalbHHUK, Ha3HAYaeMBIH Ha
JIOJDKHOCTh B YCTaHOBJIEHHOM JAEHCTBYIOIIMM TPYJIOBBIM 3aKOHOZATENIbCTBOM PD
NOpsAKE IIPHKA30M pPEKTOpa YHHMBEPCHTETa IO INPEICTABICHHIO IPOPEKTOpa Mo
Hay4Hoi1 pabore.

1.5. HagalbHHK MEXAYHApOAHOrO OTAeNa OpraHu3yeT U PyKOBOOUT paboToM
JaHHOTO IOJpa3JeleHus MMyTEeM paclpeleleHHs KOHKPETHBIX (YHKIHOHAIBHBIX
00s13aHHOCTEH MeXIy COTPYAHUKAMH OTeA.

1.6.CoTpyIHUKH MEXIYHApOAHOTO OTAeNa Ha3HAYalTCI Ha JOKHOCTH U
0CBOOO0XIAIOTCA OT AOKHOCTEH B YCTAaHOBIEHHOM JEHCTBYIOIIHM TPYIOBBIM
3aKkoHoJaTenscTBOM P® mnopsake DnpHKa3oM peKTopa YHUBEpPCHUTETA IO
IIpeICTaBICHUIO HaYaIbHUKA MEXIYHAPOJHOTO OTAENA.

1.7. B cBoe# AeATENbHOCTH MEXAYHAPOAHBIN OT/Ie)I PYKOBOACTBYETCH:

- HOpMaMHU IpaBa, COJEpXKAIUMHCS B pPaTHGUUHUPOBAHHBIX KOHBEHIIHSX,
MEXIYHapOIHBIX JOTOBOPaxX U COIVIAICHUSX;

- 3aKOHOJaTebHBIMU MU HOPMAaTUBHEIMH aKkTamu Poccutickoit @enepanuu;

- 3aKOHOJATENbCTBOM 3apyOeXHBIX CTpaH, C KOTOPBIMH HaJa)XEHBI
MEXIYHapOIHBIE CBSI3H;

- METOIMYECKUMH MaTepHallaMH, KaCalOIUMUCS MeXIyHapOJHEIX OTHOLICHHIA;

- YCTaBOM YHHUBEPCHUTETA;

- IpaBUJIaMU BHYTPEHHETO paclopsaKa;

- IOKaJIbHBIMH HOPMAaTHBHBIMH aKTaMH YHHBEPCHUTETA,;

- MPUKa3aMHU U PacTIOPsDKEHUSIMH PEeKTOpa;

- HAaCTOSIIIMM TI0JI0)KEHHUEM.

1.8.Ilonoxenue o MexxaAyHapoAHOM OTAesie (M3MEHEHHs W NOMOJHEHHUS K
IlonoxeHH0) NMPUHUMAIOTCS YUYEHBIM COBETOM YHHMBEPCHUTETa, yTBep)KIaeTcCs
PEKTOPOM YHUBEPCUTETA [0 MpeIBAPUTEIEHOMY COTJIACOBAHUIO C MPOPEKTOPOM IT0
Hay4HOH paboTe ¥ Ha4aJIbHUKOM MEXIyHapOQHOro OTAeNa.

1.9. CrpykTypy H IUTaTHYK) YHCIEHHOCTH MEXAYHAPOJHOIO OTIEjNa
yTBEpXKJaeT pEKTOp YHHUBEPCHTETAa HCXOAS W3 KOHKPETHBIX YCIOBHH H
0COOEHHOCTEH NEATEIBHOCTH YHUBEPCUTETA 10 NMPEACTaBIEHUIO MPOPEKTOpa 1o
Hay4dHOH paboTe, HayalbHUKA MEXIYHApPOLHOTO OTAENa W IO COTJACOBaHHIO C
HavaJlbHUKOM YNpaBIIeHUs KaJpOB YHHUBEPCUTETA.



2. OCHOBHBIE 3AJTAYHA

Ha mexxayHapoaHblil 0TAeN BO3IaraloTes Cleayroliue OCHOBHBIE 3a1a4u:

2.1.0prasuszanus MexayHapoaHbIX CBs3eil YHHUBEPCHTETA.

2.2. OcymecTBIeHHE MEPONPUATHI MO MEXIYHAPOJHOMY COTPYJHHYECTBY
YHHBEPCHUTETA.

2.3. Ilomomp B opraHu3alud y4eOHO-BOCIIHTATENLHOIO TIpollecca JiId
WHOCTPaHHBIX CTYIAEHTOB.

2.4. Oka3aHue He0OX0IMMOH MOMOIIY HHOCTPAHHBIM CTYJEHTaM U CTaXkepaMm
B OCYIIECTBJIEHUH y4eOHBIX U KyJIbTYpPHO-00pa30BaTeNbHBIX MPOTPaAMM.

2.5. HudopmupoBaHME M  KOHCYJIBTHPOBaHHE COTPYAHUKOB H
oOyuaromuxcsi yHHUBEpPCUTETa II0 BOIPOCAM MEXKIYHAapOJHBIX B3aHMMOOTHOIIECHUMN
YHUBEpCHUTETA.

3. ®YHKIIUHA

JIns BBIMOJTHEHMS OCHOBHBIX 3a7]a4 Ha MEXAYHapOIHBIA OTAEJ BO3JIOKEHBI
crneayronue QyHKIUM:

3.1. TloarotoBka u odopMIeHHEe MeXIAYHAapOAHBIX JOrOBOPOB C
3apy0GeXHBIMH YHUBEPCUTETAMH, HayYHBIMH M OOIIECTBEHHBIMH OpraHU3alUIMU
3apyOeKHBIX CTpaH.

OcyuiecTBIeHHe TEKYLIEro KOHTPOJIA 3a X0J0M HX pealu3alliy U
BBINIOJIHEHHUS.

3.2. KoopauHauus B paMKax YHHBEPCHTETa MEXAYHApOIHBIX CBA3eH,
OCYIECTBISEMBIX 110 HWHHIMATHBe (aKyIbTeTOB, Kapeap H OTAEIbHBIX
COTPYJHHUKOB YHHUBEPCHUTETA.

3.3. TloaroroBKa M OCYIIECTBJIECHHE C IPHUBICYECHHUEM 3aHHTEPECOBAHHBIX
JIML ¥ OpraHU3aLHii KOMMEPYECKHX MEPONIPUATHH C 3apyOeKHBIMH IIapTHEPAMH.

3.4. IloaroroBka W MPOBEJEHHE MEXIYHAapOIHBIX HAyYHBIX KOH(EpeHLHi,
CHMITO3UYMOB, JI€JIOBBIX BCTPEY U KOHTaKTOB.

3.5. OpraHu3auus NOATOTOBKH 3aK/IIOYEHHH 10 BOIPOCaM MEXIYHapOIHOTO
COTPYAHHUYECTBA, BO3HUKAIOIIMM B JIEATEIbHOCTH YHHBEPCUTETA.

3.6. IlpumeM HHOCTpaHHBIX JAeJIeTallMid, CTYJEHTOB, CTaXXEPOB, Hay4YHBIX
COTPY/HHMKOB M APYTHX O(QHIHATBHBIX JIUIL], IPHEIKAIOIMX H3-3a pyOexa.

3.7. Odopmnenue Bcex HEOOXOAUMBIX NOKYMEHTOB IS IPHUE3KAIOUIMX B
YHHBEPCHUTET U3-3a pyOexa Ipernojasarelei U CTyAeHTOB:

- oopmIIeHHE NIPUTJIAILIEHHH U1 HHOCTPaHHBIX IPaKaaH;

- perucTpanus 1 pojIeHHe perucTpalliid HHOCTPaHHBIX I'PaXK/IaH;

- oopMIIeHHE BBIE3IHBIX U BbE3AHBIX BH3.

3.8. U3manue W mnpeAcTaBlieHHE HaA MOANHCH PYKOBOIOUTEIIO YHUBEpPCHTETa
IPHUKA30B O 3a4YHUCIICHHH B YHHBEPCHTET HHOCTPAHHBIX CTYIEHTOB.

3.9. Oxkaszanue HeoOXOAMMON NOMOIIM HMHOCTPAaHHBIM CTYJAEHTaM H
CTa)kepaM B OCYILIECTBICHHH y4eOHBIX H KyJIbTYPHO-00pa30BaTeIbHEIX IIPOrPaMM.

3.10. BenmeHue nWYHBIX A€ M KApTOTEKH Ha HHOCTPAHHBIX TIpaXKaaH,
NPHOBIBAIOIINX B YHUBEPCUTET.



3.11. Benenue mnepenucku u O0OMEH IOKYMEHTaMH C 3apyOeXKHBIMU
rocyapcTBaMH IO BONpocaM 00pa30oBaTeIbHOMN JAesSTEIbHOCTH.

3.12. OpraHu3anus KypcoB IO HM3YyYEHHIO HHOCTPAaHHBIMH CTYAEHTaMH
PYCCKOro s3bIKa KaK HHOCTPAHHOTO.

3.13. Opranu3zanus TECTUPOBAHUS 110 PYCCKOMY S3BIKY KaK HHOCTPAHHOMY
I CTYAEHTOB, NPUOBIBIINX HU3-3a pyOexa.

3.14. Vznanue U mpe/iCTaBIeHHE Ha MOJIMCH PYKOBOIMTENIO YHHBEPCHTETA
NPHKa30B Ha IIPENojaBaTelied U COTPYJHHKOB YHHBEPCHUTETa, BBHIE3KAIOUIMX 34
IpaHHILy.

3.15. [IlpemocraBieHHe OT4YeTa O MEXAYHAPOAHOM COTPYAHHYECTBE
YHHBEPCHTETA 32 UCTEKILIHUH o,

3.16. Opranuzanus CHCTEMAaTHYECKOTO y4eTa W XpaHEHHsS MEXIYHapOIHBIX
JOTOBOPOB, 3aKJIF04aeMbIX YHUBEPCHUTETOM.

3.17. HHbopmupoBaHHE M  KOHCYJIbTHPOBAaHHE COTPYIHHKOB
00y4aromuxcs yHHBEPCUTETa IO BOMPOCAM MEXIYHAPOAHBIX B3aWMOOTHOIIECHU
YHHBEPCHUTETA.
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4. IIPABA

MexnyHapoqHbIH OT/e Ul BHINOIHEHUS BO3JIOKEHHBIX HA HETrO 3a/1a4 UMEET
1paBo:

4.1. 3HaKOMHUTCS C TMPOEKTaMH pelIeHHH pPYKOBOJACTBA YHHMBEPCHTETA,
3aTparuBaroOIIMX chepy AeSITeIbHOCTH MEXIYHAapOAHOTO OTAeNA.

4.2. BHOCHTE Ha pacCMOTpPEHHE PyKOBOJCTBAa YHHBEPCHTETA IpPeI0KEHHU,
CBSI3aHHBIE C MEXIYHAPOIHBIM COTPYIHUYECTBOM.

4.3. 3anpamuBaTh ¥ CBOEBPEMEHHO IIOJy4aTh B IIOJIHOM OOBEME BCE
HeoOX0AMMbIe MaTepUalbl, JOKYMEHTHI, CBEIeHHUS U HH(YOPMAIIHIO, O THOCSIIHECS
K BOIIPOCAM JIeATEIbHOCTH MEXIYHapOIHOTO OTAENA.

4.4. BerynaTe BO B3aMMOOTHOIIEHHMS C IOJPA3[eIeHHSIMH CTOPOHHHX
YUpEXKIACHUN U OpraHu3alui s pelieHus BOIPOCOB, BXOAAIIMX B KOMIIETEHIHIO
MEXyHapOJHOI0 OTaeNa.

4.5. TpeGoBaTb OT pPyKOBOJACTBa YHHBEPCHUTETA OKAa3aHHS COIEHCTBUSA B
MCTIOJTHEHHH BO3JI0XKEHHBIX Ha MEXAYHapOAHBIM oTaen (QYHKUHH W peaqu3aldy
npas.

5. OTBETCTBEHHOCTbD

5.1. OTBeTcTBEHHOCTh 3a HajJJeXKallee M CBOEBPEMEHHOE BBINOJTHEHUE
MEXIYHApOJHBIM  OTAENOM  GYHKIHH, [PeayCMOTPEHHBIX  HACTOSIIHM
TI0JIOKEHHEM, HeCeT Ha4YalbHUK MEXIYHApPOAHOIO OTIENA.

o 8 OTBETCTBEHHOCTH pabOTHHKOB MEXYHapOAHOIO oTaena
yCTaHaBJIMBAETCA UX JOJDKHOCTHBIMH HHCTPYKLIMSIMH.
5.3. Ha  paGoTHHKOB  MEXIyHapoJHOrO0  OTJela  BO3Jjaraercs

OTBETCTBEHHOCTb 3@ CBOEBPEMEHHOE, a TaKXe Ka4eCTBEHHOE HCIIOJHEHHUE
3a/laHHH, YKa3aHHUH U MIOpyYeHUH HaYallbHHUKA MEKIYHAPOJIHOIO OT/eNa;



54. HavanpHUK # paOOTHHKHM MEXAYHAapOJHOTO OTJAeNa HecCyT
OTBETCTBEHHOCTD:

- 32 HEUCIOJIHEHHE WM HEeHaJJIeKallee UCIOJHEHHEe CBOMX 00s3aHHOCTEH,
NpeayCMOTPEHHBIX JOKHOCTHBIMH HMHCTPYKLMSIMHU, B Ipejesax, OIpeeeHHBIX
TPYAOBBIM 3aKOHOAATENLCTBOM PO,

- 3a COBEpIIEHHME B IIPOLIECCE OCYILECTBIECHHS CBOEH MeATEeNbHOCTH
IpaBOHApPYIIEHUsI B Ipeleax, ONpelesIeHHBIX aJMUHHUCTPAaTHUBHBIM, YIOJIOBHBIM H
rpakxJaHCKHM 3aKOHOJATeNbCTBOM PO.

- 332 MpUYMHEHHEe MaTepHallbHOro yuiepba - B Ipefenax, Ompee/eHHBIX
TPYZAOBBIM, YTOJIOBHBIM M I'Pa<AaHCKUM 3aKOHOAATENLCTBOM PD.

6. SAKJTIOYUTEJIBHBIE ITOJIOKEHUS

6.1. Pexum  paboTel  COTPYIHHKOB  MEXAYHapOJAHOro  OTAela
ompezenseTcs B COOTBeTCTBMM ¢ IIpaBuinamMM BHYTPEHHEro TPYIAOBOTO
pacmopsaka, AeHCTBYIOIIMMHU B YHHBEPCHUTETE.

6.2. HaganpHHK M paOOTHHKH MEXIyHapOAHOIO OT/E/ia HMCIOJHAIOT CBOM
NOJKHOCTHBIE O0S3aHHOCTH B COOTBETCTBHHU C JOJDKHOCTHBIMH HWHCTPYKIIMSAMH,
yTBEP>KAEHHBIMH COTJIACHO YCTaHOBJIEHHOMY MOPSIKY.

6.3. Bo3noxeHuWe Ha  MEXIYHapOAHBIH  oTAen  QYHKUHH, He
NpeIyCMOTPEHHBIX HACTOSIIAM MOJNIOXKEHHEM H He OTHOCAmMXcs K cdepe
MEXIYHAPOIHOTI0 COTPYAHUYECTBA YHUBEPCHUTETA, HE JIOITyCKACTCS.

6.4 PyKoBOACTBO YHHBEpPCHTETa 00eCreuynBaeT MEXIyHAPOAHBIA 0T BCeM
HeoOXO0AUMBIM 1A paboTel 060py10BaHUEM, NOKYMEHTAMH U MaTepHallaMy.
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